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1. AMAC ve KAPSAM
Bu Politikanin amaci, Maris Petrokimya Pazarlama ve Tic. Ltd. Sti. unvanh sirketimiz kapsamina
giren faaliyetlerinde kisisel verilerin korunmasi kanunu kapsamina dahil olan verilerin Sirketimiz
sorumlulugunca islenmesi, paylasiimasi, saklanmasi ve imha edilmesi konularina iliskin is ve
islemlerin usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamaktir.
Bu politika, Sirket calisanlarimiz, personel adaylari, hizmet saglayicilar ve diger lglincli sahislara ait
kisisel verilerin igslenmesi icin gerekli olan tim kayit ortamlarini ve korumaya yoénelik faaliyetleri
kapsamaktadir.

2. SORUMLULAR VE GOREVLERI
Terminal Mudurd
Terminal Calisanlar
Diger Ugiincii Taraflar (Yiikleniciler ve Her ne Sebeple Olursa Olsun Maris Terminalinde Bulunanlar)

UNVAN GOREV

TERMINAL MUDURU Calisanlarin politikaya uygun hareket etmesinden sorumludur.
Politikanin uygulanmasinda ihtiyac duyulan teknik ¢dziimlerin
sunulmasindan sorumludur.

TERMINAL CALISANLARI | Gérevlerine uygun olarak Politikanin yiriitiilmesinden

sorumludur.

DIGER UCUNCU TARAF | Sézlesme sartlari ve politika geredi kisisel verileri gerektigi kadar

GERCEK VE TUZEL islemesi ve sozlesme sartlari disinda dider Gglinci taraflarla

KISILER paylasgiimamasindan sorumludur.
3. KISALTMA VE TANIMLAR
Kisisel Veri : Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tirlQ bilgi.
Alici Gurup : Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya
tuzel kisi kategorisi.
Acik Riza : Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve ézgir iradeyle
aciklanan riza.
Anonim Hale Getirme : Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi.
Calisan/Personel : Maris Terminal Calisanlari.
Elektronik Ortam : Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.
Elektronik Olmayan Ortam : Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazili, basili, gorsel vb. diger
ortamlar.
Hizmet Saglayici / YUkleniciler : Maris Terminali ile belirli bir s6zlesme cercevesinde hizmet saglayan
tuzel veya gergek Kisi.
Ilgili Kisi : Kisisel verisi islenen kisi.
imha : Kigisel bilgilerin silinmesi, yok edilmesi, veya anonim hale
getirilmesi.
Kanun : 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu(KVKK)
Hazirlayan Onaylayan
Cevdet Besen Terminal Miduri
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Kayit Ortami : Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit

sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tirlQ
ortam.

Kisisel Veri Isleme Envanteri : Veri sorumlularinin is sireclerine bagli olarak gergeklestirmekte
olduklari kigisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaclar ve hukuki sebebi, veri
kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin
islendikleri amaglar icin gerekli olan azami muhafaza edilme stiresini, yabanci Ulkelere aktarimi 6ngdrilen
kisisel verileri ve veri glivenligine iligskin alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklari envanter.

Kisisel Verilerin Islenmesi : Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, saklanmasi, degistiriimesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktariimasi, devralinmasi,
elde edilebilir hale getiriimesi, siniflandirlmasi ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi veriler (zerinde
gerceklestirilen her tirll iglem.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri : Kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi distincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya dider inanclari, killk ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, saghgi, cinsel hayati,
ceza mahkOmiyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

Periyodik Imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
durumunda Kkisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re'sen
gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi.

Veri Isleyen : Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina
kisisel verileri isleyen gercek veya tizel kisi.

Veri Kayit Sistemi : Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit
sistemi.

Veri Sorumlusu : Kigisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit

sisteminin kurulmasinda ve ydnetilmesinden sorumlu gergek veya tiizel kisi.

Hazirlayan Onaylayan
Cevdet Besen Terminal Miduri
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4. POLITIKA METNI )
4.1 Kisisel Verilerin Islenmesi
4.1.1 Kisisel verilerin toplanmasi ve hukuki sebebi:

Maris Terminal Isletmesi kisisel verilerinizi insan kaynaklari siireclerinde ve diger {iglincii
taraflarla yapilan anlagsmalarda stézlesmeye dayall olarak ana faaliyet hizmetlerini ylritmek
amaclyla mevzuata, sirket politikalarimiza, sdzlesme ve diger hukuki sebeplere dayanilarak
toplanmakta ve islenmektedir.

Bu sebeplerle bize sunmus oldugunuz kisisel verileriniz, KVKK tarafindan éngoriilen temel
ilkelere uygun olarak, KVKK'nin 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlari ve
amaclari kapsaminda islenebilmekte ve aktarilabilmektedir.

4.1.2 Isleme amaci:

Kisisel veriler, KVKK tarafindan éngoriilen temel ilkelere uygun olarak ve KVKK'nin 5. ve 6.
maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlari ve amaclari dahilinde, Maris Terminal
Isletmesi tarafindan asadida yer alan temel amaclar basta olmak lizere islenmekte olup:
Ticari faaliyetlerin mevzuat ve sirket politikalarina uygun olarak hareket etmesi,

Insan kaynaklari faaliyetleri, plan ve organizasyonlari,

liskili gercek kisilerin ticari, fiziki ve hukuki emniyetlerinin saglanmasi,

Ticari strateji ve buna bagl politikalar gelistirilmesi,

Faaliyetlerimiz kapsaminda islenen kisisel verileriniz: Maris Terminal Isletmesinde
gerceklesen operasyonlarda mevcut is stireglerinin yuritilmesi, mevzuat sartlarinin yerine
getirilmesi ve is siireglerinin emniyet ve gilivenligini saglamak Uizere alinmakta ve
islenmektedir.

4.1.3 Kigisel verilerin aktariimasi:

Kisisel veriler hizmetlerin tam ve zamaninda sunulabilmesi ve yasal yukimldltklerimizi
yerine getirebilmek amaciyla, kisisel verileri talep etmeye kanunen yetkili olan kamu kurum
ve kuruluslariyla, veri giivenligi konusunda bizimle hukuken ve teknik olarak ayni
sorumluluklar tasiyan ve/veya diger Gglinci taraflara aktarilmamasini s6zlesme ile garanti
altina aldigimiz kuruluslar: mali misavirlik, glmriik musavirlik, hukuk misavirlik, is
guvenligi, doktorluk, egitim ve danismanlik hizmeti veren kisi ve kuruluslar ile ve serbest
bélge isletmeciligi yapan kurulus ile gerektigi dlclide Maris Terminal Isletmesi tarafindan

paylasilir.

4.2 Kayit Ortami
4.2.1. Kayit ortami elektronik ve elektronik olmayan kayitlar seklinde diizenlenir.
4.2.2. Elektronik kayitlar;
4.2.2.1. Sirket ofisinde kullanilan masalisti 4 bilgisayar lzerinde; Etki alani, yedekleme, e-

posta, veritabani, web, dosya paylasim, vb.

4.2.2.2. Yazihmlar ( ofis yazilimlari, proses yonetim yazilimlari) ve Bilgi glivenligi

yazilimlari(anti virls programlari)

4.2.2.3. Cikarilabilir ve taginabilir veri depolama ortamlari(hard disk, USB)
4.2.2.4. Mobil cihazlar(Telefon)
4.2.2.5. Gilvenlik kamera goruntit depolamama ve saklama cihazlari
4.2.2.6. Yazic, tarayici ve fotokopi makineleri

4.2.3. Elektronik olmayan ortam;
4.2.3.1. Yazl, basili, gérsel ortamlar

Hazirlayan
Cevdet Besen

| Onaylayan
Terminal Mudiri
Mehmet Altin
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4.2.3.2. Manuel veri kayit sistemleri; proses formlari
4.3 Saklama ve Imha

4.3.1. Maris Terminali calisan personel, tedarikci personel ve iliskide bulunan diger Uglincl taraf
kisi, kurum veya kurulus calisanlarina ait kisisel veriler kanuna uygun olarak saklama
suresince saklanir ve imha edilir.

4.3.2. Saklamaya iliskin olarak; kanunun (6698 Sayili Kisisel verilerin Korunmasi kanunu) 3’Gncu
maddesinde “kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmig, 4 tGincli maddesinde islenen
kisisel verinin islendikleri amagla baglantili, sinirli ve dlglili olmasi ve ilgili mevzuatta
ongorilen veya islendikleri amac icin gerekii siire kadar muhafaza edilmesi” gerektigi
belirtiimis, 5 ve 6'nci maddelerde ise kisise/ verilerin isleme sartiarr saylimistir. Bu dogrultuda,
Maris Terminali faaliyetleri kapsaminda kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngérilen veya isleme
amaglarimiza uygun slre kadar saklanmaktadir.

4.3.3. Saklama gerektiren hukuki sebepler: Maris terminalini faaliyetleri kapsaminda faaliyetlerin
kapsaminda gore ilgili mevzuatlarda éngériler siure kadar saklanir ve muhafaza edilir. Buna
faaliyet kapsamimiza gore baslica uyulmasi gereken yasalar asagidaki gibidir:

v' 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,
6098 sayill Turk Borglar Kanunu,
5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,
5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla Islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,
6331 sayili Is Saghigi ve Giivenligi Kanunu,
4857 sayili Is Kanunu,
2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu
Bu kanunlar uyarinca yirirliikte olan diger ikincil diizenlemeler
3218 sayili Serbest Bolgeler Kanunu
2872 Cevre Kanunu
4.3.4. Saklamay gerektiren baslica amaglar: Maris Terminal faaliyet kapsaminda isletmekte oldugu
kisisel verileri asagidaki amagclar dogrultusunda saklamaktadir.
Insan kaynaklari siireglerinin yiritiilmesi,
Iletisimin saglanmasi,
Sdzlesmelerin imzasi neticesinde islem takiplerinin yapilmasi,
Is proseslerinin organizasyonu, gdrev ve sorumluluklarin takibi ve performans
degerlendirmeleri,
v Is iliskisinde bulunulan kisi, kurum ve kuruluslarla irtibat saglamak,
v lleride karsilasilacak hukuksal problemlere ydnelik kanit ve ispat yikimlultgi
4.3.5. Imha gerekliligi sebebi: Maris Terminal faaliyetleri kapsaminda islenen kisisel veriler asagida
belirtilen durumlara goére; ilgili kisinin talebi ile veya kendi basina, kimseye danismaksizin,
bagimsiz olarak(resen) silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir(kisisel veri baska bir veri ile
birlesse dahi hicbir surette kimligi agiga gikaracak veya cikarabilecek gergek kisi ile
iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi).
Bu durumlar séyledir:
v Kisisel verinin saklanmasi igin gereken azami slirenin sona ermesi ve/veya daha uzun
saklamay! hakli kilacak veya gerektirecek bir sartin mevcut olmamasi,
v' Saklamay! gerektiren amacin tamamen ortadan kalkmasi,
v Tlgili mevzuat hiikiimlerinin dedismesi veya ortadan kalkmasi, gecersiz kilinmasi,

NN N N S SN

ANIN
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v
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v’ Kisisel verinin islenmesinin sadece acik acgik sartina istinaden gercgeklestigi hallerde,
kisinin agik rizasini geri almasi,

v’ Kisisel verilerin korunmasi kanunu kapsaminda ilgili kisinin haklari geregi kisisel
verinin silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptigi basvurularin neticesine gore,

v Kisisel verilerin korunmasi kuruluna yapilan sikayetlerin sonucunda kurul kararina
gore.

4.4 Teknik ve idari Tedbirler
4.4.1. Kisisel verilerin guvenli bir sekilde saklanmasi, islenmesi ve imhasinda, hukuka aykiri olarak
islenmesi, erisilmesi ve paylasiimasi gibi durumlari Kisisel verilerin korunmasin kanunu
kapsaminda Maris Terminal teknik ve idari tedbirleri almaktadir.
4.4.2. Teknik Tedbirler: Maris Terminal isedigi kisisel verilerle ilgili olarak asagidaki teknik
tedbirleri almaktadir:

v Kigisel verilerin hukuka aykiri islenmesini dnlemeye yonelik riskler belilenmekte, bu
risklere uygun teknik tedbirlerin alinmasi saglanmakta ve alinan tedbirlere yénelik
teknik kontroller yapiimaktadir.

v Cevresel tehditlere karsi kisisel verilerin isledigi ve saklandigi odaya giris ilgili yetkili
personelin girisine yetki verilmis sekilde teknik olarak Kkilitli sistemle kontrol altina
alinmis, giris-cikislar givenlik kameralari ile kayit altindadir.

v' Kisisel verilerin islendidi bilgisayarlar parola korumall ve belirli siire sonra ekran
kilitlenmektedir.

v’ Kisisel verilerin saklandigi veri depolama aygitlari parola korumali ve sifreli olarak
sadece yetkilinin ulagimina olanak taniyacak sekilde kilitli dolaplarda saklanmaktadir.

v' Erisim prosedurleri olusturularak yetki tanimlamalari ve erisim takipleri yapilmaktadir.

v Kagit ortamda islenen ve saklanan kisisel veriler; givenligi saglanmis odalarda ve
dolaplarda sadece yetkili kisinin ulagimina imkan verecek sekilde kilitli muhafaza edilir.

v' Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giiglii parolalar kullaniimaktadir.

v Ozel nitelikli kisisel veriler cevresel tehditlere karsi isledigi ve saklandigi odaya giris
ilgili yetkili personelin girisine yetki verilmis sekilde teknik olarak kilitli sistemle kontrol
altina alinmig, giris-gikiglar guivenlik kameralari ile kayit altindadir.

v Kisisel veriler ve/veya 6zel nitelikli kisisel verilerin Maris Terminal faaliyetlerinde ve
KVKK kapsaminda islenmesi, saklanmasi, imhasi ve paylasiimasi durumlarinda
karsilagilacak hukuka aykiri durumlari 6nlemek adina alinmasi gereken teknik
tedbirler; yilda en az bir kez yapilan yénetim toplantilarinda mevcut tedbirler ve
gerekirse ilave teknik tedbirler gindem maddesi olarak goristlmektedir.

4.4.3. Idari Tedbirler: Maris Terminal isedigi kisisel verilerle ilgili olarak asagidaki idari tedbirleri
almaktadir:

v' Sirekli egitimler: Calisanlarin niteliginin gelistiriimesine yonelik, kisisel verilerin
hukuka aykiri olarak islenmenin énlenmesi, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
erisilmesinin 6nlenmesi, kisisel verilerin muhafazasinin saglanmasi, iletisim teknikleri,
teknik bilgi beceri, KVKK ve diger mevzuat hakkinda egitimler verilmektedir.

v Maris Terminal faaliyetlerine iliskin calisanlara gizlilik sézlesmeleri imzalatiimaktadir.

v" Politika ve prosediirlere uymayan personellere disiplin cezalari verilmektedir.

Hazirlayan | Onaylayan
Cevdet Besen Terminal Miduri
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v’ Kisisel verilerin islenmesine baslamadan 6nce kisileri aydinlatma ylkimliltiga yerine
getirilmektedir.

v Kisisel veri igsleme envanteri hazirlanmistir.

v" Planl i¢ denetimler yapiimaktadir.

v' Bilgi glivenligi egitimleri verilmektedir.

4.5 Kisisel Verilerin Imhasi
4.5.1. Ilgili mevzuatta 6ngdriilen siire ya da islendikleri amag icin gerekli olan saklama siiresinin
sonunda kisisel veriler, Maris Terminal tarafindan resen veya ilgili kisinin bagvurusu lzerine
yine ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak asadida belirtilen tekniklerle imha edilir.
4.5.2. Kisisel verilerin silinmesi:

v Elektronik ortamda yer alan kisisel veriler: Saklanmasini gerektiren siirenin sona
ermesi ile; yetkili tarafindan ilgili calisanlarin yetkisi ve erisimi iptal edilerek bulundugu
ortamda hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

v' Taginabilir depolama aygitlarinda (harddisk, flash bellek vb.) bulunan kisisel veriler:
Saklanmasini gerektiren slirenin sona ermesi ile; erisim yetkisi sadece yetkili kiside
olan kisi tarafindan sifreli ve parolall olarak givenli ortamda saklanir.

4.5.3. Kisisel verilerin yok edilmesi:

v Kagit ortaminda yer alan kisisel veriler, saklanmasini gerektiren siirenin sona ermesi
ile, geri dondurilemeyecek sekilde kirpilarak, parcalanarak yok edilir.

v Tasinabilir depolama aygitlarinda (harddisk, flash bellek vb.) bulunan kisisel veriler,
saklanmasini gerektiren silirenin sona ermesi ile, parcalanarak hurda haline geritirilir,
mimkin oldudu durumlarda yakilarak yok edilir. Ayrica uygun durumlarda bu aygitlar
yliksek degerde manyetik alana maruz birakilarak icerisinde bulunan veriler okunmaz
duruma getirilir.

4.6 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

4.6.1. Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin bagka verilerle eslestirilse dahi hicbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale
getirilmesidir.

4.6.2. Maris Terminal, kKisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi igin; kisisel verilerin, veri
sorumlusu veya Ugunci Kisiler tarafindan geri dondurilmesi ve/veya verilerin bagka verilerle
eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullaniimasi
yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemez hale gelmesi
icin blttin gerekli islemleri yerine getirmeye galisir.

4.7 Saklama ve Imha Siireleri
4.7.1. Maris Terminal faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;
v’ Sireclere bagh olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kisisel verilerle
ilgili kisisel veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri Isleme Envanterinde,
v Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS'e kayitta,
v Siireg bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasinda
yer alir.
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KISISEL VERILERI ISLEME
SAKLAMA VE IMHA POLITIiKASI

4.7.2. Maris Terminal tarafindan gerektigi durumlarda bu saklama siireleri ile ilgili olarak
gincellemeler yapilir.

4.7.3. Maris terminal tarafindan atanan yetkili kisilerce, saklama siireleri sona eren kisisel veriler
icin re'sen silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi yerine getirilir.

4.7.4. Saklama ve imha slreleri:

v" Maris terminal, imha islemlerini periyodik siresinde yapar, bu siire yilda 2(iki) defa
olarak; her yilin Nisan ayinin ilk iki haftasi icinde ve her yilin ekim ayinin ilk iki haftasi
icinde yapilacak sekilde belirlenmistir.

v' Periyodik imha sliresine rast gelen veriler Terminal MidUrinin tutanakta da
belirtecedi karar ile: uygunluguna gore; soft ortamlardan silinerek, fiziksel ortamlarda
yakilarak kinlarak, ezilerek, parcalanarak ve buna benzer yontemlerle, en az iki kisinin
sahit oldugu tutanakla imza altina alinarak imha islemi gerceklestirilir.

KISISEL VERI ICEREN BELGE VE SAKLAMA SURELERI

SUREC SAKLAMA SURESI IMHA SURESI

Maris Operasyonel insan 10 yil Saklama stiresinin bitimini
kaynaklar faaliyetlerinde takip eden ilk periyodik
kisisel veri iceren belgeler imha sliresinde

Gergek ve Tizel kisilerle Sdzlesmenin sona ermesini  Saklama slresinin bitimini
yapilan anlasmanin hazirhk  takiben 10 yil takip eden ilk periyodik
asamasindan, sézleme imha sliresinde

imzasi ile ortaya gikan,
kisisel veri iceren bilgi belge
ve sdzlesmeler

Insan Kaynaklari Faaliyetin sona ermesini Saklama stiresinin bitimini

Sireglerinin Yaruttlmesi takiben 10 yil takip eden ilk periyodik
imha suresinde

Kamera Kayitlar 1YIL Saklama stiresinin bitimini

takip eden ilk periyodik
imha siliresinde

Not: daha fazla detay ve bilgi icin dokiimanlarin kontroll prosediirii ek 2 kalite kayitlari
saklama cizelgesini inceleyiniz.
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